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SUBSECRETARIA DE PLANEACION Y ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Circular No 004/24

30 de enero, 2024

C.C. Subsecretarios, Directores Generales,

Directores de Area, Subdirectores, Jefes de Departamento
y Responsables Administrativos.

Servicios Educativos del Estado de Sonora.

Presente

LINEAMIENTOS EN MATERIA DE COMPROBANTES FISCALES DEL GASTO

La presente circular tiene como finalidad dar a conocer los requerimientos a seguir para el
ejercicio 2024 para dar cumplimiento a las solicitudes de informacion realizadas por la Auditoria Superior
de la Federacion ASF, asi como los distintos érganos fiscalizadores, los cuales deberan enviarse por medio
electronico al correo: fiscalizacidn@sonora.edu.mx y/o comprobaciones@sonora.edu.mx, antes de
presentar el tramite en el drea correspondiente, segtn lo siguiente:

I.  Todo tramite debera contener archivo en medio electrénico en formatos XML de los
comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) correspondiente a las adquisiciones de
bienes y/o servicios. Documento original emitido por el proveedor (no enviar copias, fotos,
documentos escaneados, listados en Excel, etc.).

1R Archivos en medios electrénicos en formato PDF de los Comprobantes Fiscales Digitales por
Internet (CFDI), correspondientes a las adquisiciones de bienes y/o servicios. Documento
original emitido por el proveedor (no enviar copias, fotos, documentos escaneados, listados en
Excel, etc.).

ll.  Incluir en los casos que lo amerite el ticket y factura (como es en caso de casetas, servicios
basicos, etc.) ademas de lo establecido en los puntos | y Il

Cabe sefialar que estos requerimientos son adicionales a la presentacion convencional de los tramites y
aplicaria para viaticos devengados, orden de servicio, orden de trabajo, orden de servicios basicos,
contratos, pedidos, licitaciones, compras, fletes, fondo de caja y congresos devengados; asi como para
las comprobaciones de viaticos, congresos, gastos por comprobar y fondo fijo.

** Lo no previsto en el presente documento, asi como la interpretacién del misn
disponga la Direccion General de Administracién y Finanzas.
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